MANUAL DO ALUNO
Das disposigdes iniciais

Art. 19 - O manual do aluno da Escola Superior de policia Civil define as atividades de ensino, os
critérios para verificacdo de aprendizagem, a matricula e desligamento de alunos, seus direitos e
deveres, bem como outros critérios relativos a disciplina, conceito, freqtiéncia e encerramento de
CUrsos.

Art. 2° - Considera-se aluno o policial civil, servidor publico ou pessoa matriculada em curso de
formacdo técnico-profissional ou de aperfeicoamento, especializagdo, capacitacdo profissional ou
outra atividade de ensino.

Art. 3° - A condicao de aluno perdura desde a matricula até a conclus3o da atividade de ensino ou
de seu desligamento.

Art. 49 - A oficializagcdo da matricula dar-se-a de acordo com os ditames legais, através de ato
Delegado Geral da policia Civil e formalizada pelo Diretor da Escola.

Das Atividades de Ensino

Art. 59 - As atividades de ensino sdo aquelas realizadas pela Escola Superior de Policia Civil, como
formagdo, capacitacdo profissional, especializacdao e aperfeicoamento que sao dirigidas aos
integrantes da Policia Civil do Parana, outras congéneres do Brasil e convidados em geral.

Art. 6° - Cada atividade de ensino sera disciplinada pelo respectivo projeto.

Normas Gerais de Procedimento do Aluno

Art. 70 - Comparecer as aulas e as atividades, devidamente trajados conforme determinado, nao
descuidando da aparéncia pessoal nas dependéncias ou areas externas. Podera ser vedada a
entrada de alunos cujo vestuario, barba, cabelo e asseio geral, ndo estejam condizentes com as
exigéncias da ESPC.

Art. 8° - Apresentar-se perfeita e convenientemente uniformizado as aulas de Salde Fisica,
conforme normas da ESPC.

Art. 99 - Utilizar permanentemente o cracha de identificagdo, colocando-o na parte frontal do térax,
em lugar visivel no traje.

Art. 10 — O patio em frente da Escola € uso da Diretoria, professores, funcionarios e para viaturas
policiais.

Art. 11 — E proibido o porte de armas nas dependéncias da Escola no Curso de Formagdo Técnico-
Profissional.

Art. 12 — O aluno devera comparecer as atividades escolares no minimo dez minutos antes da hora
marcada para o inicio.

Art. 13 — Na entrada do Professor, Delegado de Policia, autoridade da Escola ou visitantes em sala
de aula ou recinto fechado da Escola, os alunos deverdo levantar-se e permanecer em siléncio e
respeito até determinacdo em contrario, salvo quando a atividade escolar exigir conduta diversa.



Art. 14 — Em qualquer recinto da Escola, salvo quando a atividade escolar exigir conduta diversa, o
aluno devera levantar-se para dirigir a palavra ao Professor, Delegado de Policia ou autoridades da
Escola.

Obs: Para fins deste MANUAL DO ALUNO, sao autoridades da Escola o Diretor, o Vice-Diretor, o
Assistente Técnico da Diretoria, os Chefes de Subdivisao e o Gestor Disciplinar.

Art. 15 — Aguardar a saida do professor para entdo retirar-se da sala.

Art. 16 — E vedada a saida antecipada de alunos antes do término da aula, salvo em caso de
urgéncia, devendo o Representante da Turma comunicar o fato ao Gestor Disciplinar ou a Chefia da
SDE.

Art. 17 — Obedecer os horarios para lanche e almoco.

Art. 18 — Terminado o intervalo de descanso, retornar a sala de aula ou de atividade, antes da
entrada do professor o qual podera vetar o acesso dos retardatarios, salvo os alunos em consulta
médica, que devem apresentar, por escrito, 0 comprovante do horario de atendimento.

Art. 19 — Ndo havera dispensa de freqliéncia as aulas, sem comprovagao e respectiva autorizacdo
superior.

Art. 20 — Observar sistematicamente os quadros de avisos e de editais.
Art. 21 — Entregar trabalhos escolares dentro do prazo fixado.

Art. 22 — Procurar a Subdivisdo Administrativa, ( guiché, no hall de entrada) no horario das 8h as
18h , para protocolar requerimentos, solicitar informacdes, etc.

Art. 23 — Requerer ao Diretor da Escola ou Chefe da SDE, encaminhando através do protocolo, os
pedidos de justificacao de faltas as aulas ou testes, anexando comprovante ou fundamentando
devidamente o pedido de justificacao de faltas as aulas ou aos testes, anexando comprovante, ou
fundamentando devidamente o pedido, no prazo maximo de 48 horas apos a ocorréncia. Para
afastamento da Capital, observar o prazo de no minimo 24 horas de antecedéncia.

Art. 24 — Recorrer ao Representante da Turma, nos casos de reivindicacdo coletiva, e a chefia da
SDE, nos casos particulares.

Art.25 — Cabera ao aluno a responsabilidade pelo asseio dos alojamentos, instalagbes sanitarias,
salas de aula, auditdrio, laboratorio, biblioteca, ginasio de esportes, estande de tiro, vestiarios,
moveis e utensilios e a preservagao da integridade do patriménio, assim como o 6nus dos eventuais
reparos e substituicdes.

Art. 26 — E proibido o uso de cigarros e similares nas dependéncias da Escola, sendo tolerado nas
areas de recreio.

Art. 27 — E expressamente proibido, nas areas da Escola, a pratica de jogo de azar, uso de cartas
de baralho, pratica do comércio e ingestao de bebidas alcodlicas ou de natureza fisica ou moral.

Art. 28 — O quimono para a pratica de defesa pessoal e as armas para as aulas de Armamento e
Tiro serao tomadas por empréstimo, mediante termo de responsabilidade do aluno junto a ESPC.



Art. 29 — A Escola procurara evitar, prevenindo ou reprimindo através de sindicancia, as eventuais
ocorréncias de delito contra o patrimonio, ndo se responsabilizando pela negligéncia ou
imprudéncia do aluno que ensejou o fato.

Dos direitos e Deveres

Dos Direitos

Art. 30 — Sdo direitos do aluno regularmente matriculado na Escola Superior de Policia Civil:

I — Solicitar esclarecimento que julgar necessario a boa compreensao dos assuntos ministrados em
atividade de ensino, do funcionamento da ESPC, bem como sobre o Plano de Curso que realiza.

II — Apresentar trabalho ou idéias que sirvam para o desenvolvimento das mais diversas disciplinas,
atividade de ensino ou da prépria ESPC.

III — Manter contato com o Gestor Disciplinar do curso para tratar de assuntos educacionais ou
pessoais, 0 qual fara o encaminhamento ao setor competente.

IV — Receber o material didatico disponivel correspondente ao curso em que esteja devidamente
matriculado.

V — Requerer revisao de prova, de acordo com as normas em vigor.

VI — Renunciar a designagao da funcdo de representante de turma.

VII - Receber diplomas, certificados, declaragdes, histéricos escolares e prémios.
VIII — Defender-se perante comissao designada para apurar transgressao disciplinar.

IX — Fazer — se presente por ocasido das revistas periddicas a serem realizadas em seu alojamento.

Dos Deveres
Art. 31 — S3o deveres do aluno:

I — Observar e agir conforme as determinacoes normativas e os principios doutrinarios da ESPC do
Parana.

II — Zelar pela boa conservacdo do patrimonio e limpeza da ESPC, responsabilizando-se, inclusive,
pela arrumacao de sua cama e pertences, indenizando os prejuizos quando responsavel pela
ocorréncia.

IIT — Comportar — se com educacao, descri¢ao e dignidade.

IV - Contribuir, na sua esfera de acdo, para o prestigio da ESPC, abstendo-se de atos contrarios
aos direitos e bons costumes.

V — Tratar com urbanidade e respeito os demais alunos, visitantes, professores, autoridades,
funcionarios e todas as pessoas com as quais se relacionar, dentro ou fora das dependéncias da
ESPC.



VI - Comunicar a ESPC, por escrito, a impossibilidade de freqlientar ou permanecer na atividade de
ensino, quando ocorrer fato superveniente a matricula.

VII - Franquear seu alojamento ao Gestor Disciplinar, ao Diretor da ESPC e aos Chefes das
SubdivisOes para revistas periddicas.

VIII — Requerer, ao Diretor ou Chefe da SDE e Gestor Disciplinar, a eventual necessidade de
ausentar-se das atividades discentes, ou de viajar para outra cidade ou Estado.

IX — Comunicar a Chefia da SDE qualquer irregularidade pertinente ao bom andamento das
atividades que tenha conhecimento.

X — Identificar-se sempre que for solicitado.

XI — Devolver, nos prazos determinados, documentos, livros, chaves, material esportiva e outros
materiais acautelados.

XII — Solicitar autorizagdo para dirigir-se a outros érgaos policiais e autoridades.

XIII — Manter-se informado com referéncia as programagdes de aulas e atividades do dia e da
semana.

XIV — Comunicar, a Subdivisao de Ensino, doenga de carater infecto-contagiosa.

XV — Nao usar em locais publicos, sem a devida autorizagdo, qualquer uniforme ou material com a
inscricao que relacione o aluno com a ESPC.

Das proibigbes

Nas Dependéncias da Escola

Art. 32 — E proibido ao aluno:

I — A descabida ingeréncia didatica ou administrativa.
II — Agir ou induzir a pratica de atos fraudulentos.

IIT — Manter ou favorecer, nas dependéncias ou locais designados para cumprimento de atividades,
0 comércio ou jogo de qualquer natureza.

IV — Nao sendo policial civil, atribuir-se descabida ou falsamente esta qualidade.

V — Ocupar-se de assuntos estranhos aos objetivos da aula ou da Escola, ou provocar,
conscientemente, a hilaridade ou desvio da atengao da turma.

VI — Simular doenca para esquivar-se do cumprimento das obrigacOes escolares.
VII — Penetrar em recinto ndo permitido.
VIII — Permanecer fora da sala ou em local diferente daquele onde realizam as atividades.

IX — Responder ou assinar a presenga de colegas ausentes.



X — Entrar ou sair por vias ndo autorizadas.

XI — Adentrar, sem presenca do professor ou do instrutor, no Estande de Tiro e nas outras
instalagdes destinadas a treinamento especial.

XII- Divulgar, através de qualquer meio de comunicagdo, ocorréncias havidas na Escola ou assunto
sigiloso.

XIII — Utilizar-se de telefone celular ou bip, enquanto estiver em atividade de ensino.
Nos alojamentos

Art. 33 — Nos blocos de alojamento é proibido:

I — Guardar inflamavel, armas e municoes.

II — Promover reunides ou encontros que perturbem o sossego e tranquilidade dos demais
residentes.

III — Usar, sem a necessaria discricdo, instrumentos sonoros, sobretudo nos periodos
compreendidos entre as 22h e 7h.

IV — Atirar papéis, pontas de cigarros, cinzas e outros residuos pelas janelas e nos corredores ou
areas de uso comum.

V — Adentrar ou sair pela janela.

VI — Transitar em trajes intimos, ou despido, na area externa ou interna com as portas ou cortinas
das janelas abertas.

VII — Transferir-se de alojamento sem autorizagdo.
VIII — Acesso de animais.

IX - Colocar pregos, cartazes, fotografias, calendarios, etc. em paredes, armarios, ou em outros
moveis e utensilios.

X — Usar ferro elétrico.

XI — Introduzir ou guardar bebidas alcodlicas de qualquer natureza.

XII — A inobservancia do siléncio regulamentar apos as 22h.

XIII — Receber visitas.

Dos Residentes

Disposices Gerais

Art. 34 — E considerado residente, todo aquele que ocupar alojamento na ESPC.

Art. 35 — Sempre que ocorrer a existéncia de residentes de ambos 0s sexos, serdo 0s mesmos
alojados em conjuntos de quartos distintos.



Art. 36 — Fica rigorosamente proibida a entrada ou circulacdo de residentes nos conjuntos de
quartos de ocupantes do sexo oposto.

Art. 37 — E proibida a permanéncia de aluno no alojamento e &rea de lazer, nos horarios de aulas e
seus respectivos intervalos, salvo quando autorizado.

Obrigagdes do Residente

Art. 38 — Sao Obrigagdes do residente:

I — preencher a ficha de identificacao de aluno residente, fornecendo uma fotografia;

II — zelar pela ordem, conservagao e asseio do alojamento;

III — observar rigorosamente os principios da moral;

IV — ressarcir todas as despesas com avarias ou danos causados no imdvel, moéveis e demais
utensilios distribuidos, obrigando-se a devolve-los nas mesmas condigGes recebidas, salvo as
deterioragdes naturais de uso;

V — observar, rigorosamente, os horarios estabelecidos;

VI — comunicar ao responsavel, toda e qualquer irregularidade constatada em suas dependéncias;

VII — manter respeito para com os demais residentes, funcionarios e servidores responsaveis pela
limpeza e conservacao;

VIII - dirigir-se ao funcionario responsavel para identificagao e registro, sempre que for ao
apartamento fora do horario previsto;

IX — entregar de imediato, na portaria dos alojamentos, todo e qualquer objeto encontrado em
suas dependéncias, cujo proprietario nao for identificado;

X — manter as portas dos quartos trancadas, quando estiver ausente, e habitualmente conserva-las
sempre fechadas;

XI — comunicar ao residente responsavel, o dia e hora que desocupara o alojamento, com
antecedéncia minima de 24 horas, devolvendo-lhe o material sob sua responsabilidade.

XII — recolher-se as 22h, ao respectivo alojamento, salvo mediante norma ou autorizacao em
contrario.
Do Alojamento

Art. 39 — O alojamento destina-se, prioritariamente, a alunos matriculados em Cursos na Escola
Superior de Policia Civil.

Art. 40 — Para cada alojamento havera um residente designado pelo Gestor Disciplinar, a quem
competira:

I — Zelar pela ordem e disciplina.



IT — Manter o controle da chave.
IIT — Assumir as responsabilidade pelas instalagbes e materiais através de termo apropriado.
IV — Cientificar, ao responsavel, toda irregularidade verificada.

V — Fazer a devolucao do material e das instalagdes sob guarda, ao responsavel, no momento em
que for desocupa-lo.

VI — Receber devolver a chave ao responsavel, nos horarios previstos.

Paragrafo Unico — Na auséncia do residente responsavel, as atribuigdes serdo exercidas pelo seu
substituto designado pelo Gestor Disciplinar.

Da Limpeza e da Arrumacao do Alojamento

Art. 41 — A limpeza do alojamento sera realizada pelos respectivos residentes.

Art. 42 — Cada residente sera responsavel pela arrumagdo de sua cama e de seus pertences, ndo
sendo permitido deixar roupas e objetos em desalinho.

Art. 43 — A troca de roupa de cama e banho sera realizada semanalmente.

Art. 44 — O dia destinado a troca de roupa de cama e banho sera fixado pela Subdivisdo
Administrativa.

Art. 45 — A lavagem das roupas de uso pessoal ocorrera por conta do residente, e a de cama e
banho sera de responsabilidade da ESPC.

Do Visitante

Art. 46 — Ndo sera permitindo, em qualquer hipotese, o acesso de visitante aos alojamentos.

Art. 47 — Fora do horario de expediente normal, o visitante devera dirigir-se ao plantonista da ESPC
e aguardar o residente.

Art. 48 — Durante o horario de aulas o visitantes sera conduzido a presenca da Chefia da Subdivisao
de Ensino, onde aguardara pelo residente.

Do Uso dos Telefones

Art. 49 — O aluno na ESPC devera utilizar, para suas ligacoes telefonicas, aparelhos publicos.
Art. 50 — Os telefones da administracdo da ESPC s6 poderao ser utilizados em casos de externa
necessidade, mediante autorizacao.

Das Atividades Escolares

Disposices Gerais



Art. 51 — As atividades escolares reger-se-3o de acordo com o Plano Geral de Ensino, elaborando
anualmente pela ESPC e aprovado pelo Conselho da Policia do Parana.

Da Matricula

Art. 52 — A matricula nos cursos sera efetivada através de Ato do Delegado Geral da Policia Civil, e
formalizada pelo Diretor da Escola.

Art. 53 — No ato da matricula o aluno preenchera formulario oficial da Escola, anexando duas fotos
3x4 e documentos comprobatdrios, quando necessarios.
Da Organizacdo Didatica
Art. 54 — As atividades escolares obedecerdo ao projeto de composicao curricular elaborado pela
ESPC e aprovado pelo Conselho da Policia Civil do Parana, atendendo, quanto aos horarios, ao que
segue:
I — inicio das aulas:

a) Manha - 8h as 11h45min.

b) Tarde — 13h30min as 17h15min

c) Noite — 18h15min as 22h

d) Sabados — 8h as 11h45min e 13h30min as 17h15min.

II — duragao da hora/aula: 50 minutos;
ITIT — intervalo: entre duas consecutivas: 15min.

Art. 55 - Aulas praticas, exercicios e avaliagbes terdo duracao necessaria, ficando a concessdo de
intervalos para descanso a critério do professor, com a aquiescéncia da Subdivisdo de Ensino.

Art. 56 — O horario das aulas e atividades sera afixado semanalmente em edital.

Art. 57 — Atendidas as necessidades emergentes de reformulacdo de horario de aulas, a Subdivisao
de Ensino comunicara, imediatamente aos professores e alunos, através de grade horaria e edital.
Da Fregiiéncia

Art. 58 — A freqiiéncia as aulas ou atividades é obrigatdria e sera feita por chamada oral ou por
assinatura na ficha de freqliéncia.

Art. 59 — Cada registro de freqiiéncia vale por duas aulas consecutivas da mesma disciplina.
Art. 60 — Aplicado o registro de falta, este ndo podera ser alterado, devendo e, conseqiiéncia, € no
prazo de 48 horas, o aluno requer abono em documento dirigido ao Diretor ou ao Chefe da SDE,

apresentando a justificativa, juntando comprovantes.

Art. 61 — O aluno que, no primeiro horario de aula de cada turno, chegar atrasado, recebera falta
somente nesta aula, devendo requerer na forma prevista, o crédito de pelo menos uma das aulas.



Art. 62 — O aluno que sair antes do término da aula ou atividade, tera seu afastamento comunicado
ao Gestor Disciplinar, pelo seu representante de turma. Se o motivo da saida antecipada for
considerado irrelevante, o aluno recebera falta naquela(s) aula(s).

Art. 63 — Somente sera autorizada pelo professor, a saida do aluno da sala, por motivos de
necessidades real ou fisioldgica.

Art. 64 — A freqliéncia as atividades implicara nos critérios de aprovacao.
Art. 65 — O limite de faltas para os Cursos de Formagao Técnico — Profissional sera 10%.

Art. 66 — Para cursos cuja carga horaria for igual ao menor a 40 horas/aulas a freqgiiéncia
obrigatdria é de 100% (cem por cento).

Art. 67 — Possiveis alterag0es da carga horaria poderdo ser efetivadas quando da elaboragao do
“Projeto de Composicao Curricular” individual de cada curso, ou a critério do Diretor do
estabelecimento de ensino.

Art. 68 - Os problemas relacionados com a saude, no decorrer das atividades de ensino, serdo
encaminhados ao Gestor de Disciplina para as providéncias.

Art. 69 — Nos casos de alegagao de comprometimento de salde, sera exigido pela SDE o respectivo
comprovante médico, e a vista desse documento, se for o caso, solicitara ao professor a adequacdo
das atividades a serem ministradas nas respectivas aulas.

Art. 70 — As dispensas médicas ou odontoldgicas so serdo aceitas nos termos admitidos para o
policial civil.

Art. 71 — A consulta ao médico, ou dentista da Escola devera ser feita, de preferéncia, em horario
que nao seja de aula ou atividade.

Art. 72 — A dispensa médica decorrente de acidente ou doenca grave, ndo exime o aluno da
obrigatoriedade de prestar provas, em época, local e forma especial, nem podera essa razdo ser
invocada para efeito de julgamento benevolente.

Art. 73 — Constatada a gravidade do estado fisico ou mental do aluno ou exiglidade de tempo. A
Diregao propora por escrito ao Delegado Geral da Policia Civil, com fundamentagdo em pareceres
médicos e informacgbes dos orgaos proprios da Escola, o desligamento do aluno.

Art. 74 — O nUmero de faltas decorrentes de licenca médica ndo podera exceder o limite permitido,
sob pena de reprovagado.

Art. 75 — E dever do aluno comunicar, imediatamente & SDE, por si ou através de parentes ou
colegas, doencgas grave ou acidente que impega o seu comparecimento ao local da atiividade.

Art. 76- Sera justificada pelo Chefe da Subdivisdo de Ensino,a falta decorrente de:

I — acidente em atividade de ensino;

IT — doenga contraida no ambito da ESPC;

III — doenca grave em pessoa da familia ou parente até 20 grau civil, desde que a assisténcia direta
do aluno seja indispensavel.

IV — auséncias em atividades de ensino com autorizacao da Diregdo da Escola.



Art. 77 — Ficara a cargo do Diretor da ESPC, a apreciagao e o julgamento de falta ndao prevista
neste manual, considerando relevante e justificavel.

Art. 78 — Quando ocorrerem faltas sucessivas, a contagem do prazo sera a partir da primeira falta.
Art. 79 — As faltas nao justificadas serdao comunicadas ao Chefe da SDE, para os devidos fins.
Art. 80 — As faltas abonadas serdo consideradas como de efetiva freqiiéncia para todos os fins.

Art. 81 — O Diretor da ESPC, examinando a oportunidade e relevancia de convocacao de outra
autoridade, podera abonar ou justificar falta dela decorrente.

Art. 82 —Toda falta, justificada ou ndo, sera designada na ficha de Observacao Individual do aluno
para efeito de conceito e desligamento; neste caso, sem prejuizo das sangbes disciplinares cabiveis.

Art. 83 — O atraso e a saida antecipada de atividade de ensino, ndo autorizados, serdo
considerados como faltas.

Da Avaliacao

Art. 84 — As atividades desenvolvidas no Curso serdo programadas e aferidas de forma tedrica e
pratica pela SDE.

Art. 85 — O projeto de cada curso dispora da forma de avaliacao.

Art. 86 — O aluno que ndo comparecer a avaliacdo fixada, devera requeré-la a chefia da Subdivisao
de Ensino, juntando elementos probatdrios dentro de 2(dois) dias Uteis, a partir da data da
avaliacdo.

Art. 87 — Ao aluno que ndo comparecer a(s) avaliacao(es) fixada(s) por motivo nao justificado ou
estiver impedido de realiza-la(s) por motivos disciplinares, sera atribuido o grau zero em todas as
disciplinas ou conteudos avaliados.

Art. 88 — Ao ser caracterizado qualquer tipo de fraude sera anulada a prova e conseqiientemente
aplicado o grau zero grau, sem prejuizo de outras sangoes cabiveis.

Art. 89 — Nos casos de fraude, a Chefia da SDE arrolara pelo menos uma testemunha, juntara os
documentos probatdrios, se existirem, e encaminhara a Diregado, para fins legais.

Art. 90 — Efetuada a correcao das provas, a SDE dara conhecimento aos alunos do resultado,
através de edital.

Art. 91 — Os pedidos de revisdo de prova, formalizados e fundamentados por escrito, de proprio
punho, deverdo ser requeridos até no maximo 01 dia util, apds divulgacao da nota. O resultado
sera publicado através de edital afixado em quadro proprio da ESPC ou divulgado diretamente ao
aluno.

Art. 92 -0 aluno que ndo concordar com o resultado da revisao da prova, podera recorrer

fundamentadamente, no prazo de 03 dias apds a publicagdo da decisdo, ao Diretor da ESPC, o qual
decidird em grau final.

Do conceito



Art. 93 — Considera-se conceito o juizo emitido sobre a conduta interna e externa apresentada pelo
aluno enquanto estiver freqlientando o curso na ESPC.

Art. 94 —O conceito é de carater eliminatdrio, sendo a nota minima para aprovagdo, a mesma de
qualquer outra disciplina.

Art. 95 — Para emissao do conceito serdo considerados os atributos definidos no anexo I deste
Manual do Aluno.

Art. 96 — O conceito sera emitido no Boletim de Comportamento (anexo I), sendo resultado das
anotagdes inseridas na Ficha de Observagao Individual (Anexo II).

Art. 97 — As anotag0es sera feitas pelo Gestor de Disciplina com base nas ocorréncias de que
tornou conhecimento de que tomou conhecimento pessoalmente, ou através do Coordenador de
Cursos, Professor, Instrutor, Monitor, servidor da ESPC ou qualquer pessoa idonea.

Art. 98 —Ao iniciar o Curso de Formagao Técnico-Profissional, o aluno tera como conceito a nota
8,0(oito).

Art. 99 — Os registros, positivos e negativos, implicardo em acréscimo e decréscimo de 0,10 (dez
centésimo) a 0,50 (cinqlienta centésimo), respectivamente, de acordo com a relevancia da
ocorréncia, a critério do Gestor Disciplinar, desde que seja cientificado o aluno dessas alteracoes.
No caso de repressao e suspensao, o registro cabera ao Diretor no limite de 2,0(dois) pontos.

Art. 100 — Para cada falta ndo justificada havera um decréscimo de 0,50(cinqiienta centésimos) e
para cada falta justificada um decréscimo de 0,10(dez centésimos), no tributo assiduidade do
Boletim de Comportamento.

Art. 101 — No caso de acidente em atividades de ensino em que aluno fique impossibilitado de
freqlientar as aulas, podera ser adotado outro critério de registro, a cargo do Diretor da ESPC,
desde que ndo ultrapasse o limite de faltas previstas.

Art. 102 — Nao havendo pontuacgdes positivas ou negativas na Ficha de Organizacdo Individual
(Anexo II), na fase final de conclusdao do Curso, a nota final a ser computada no Boletim de
Comportamento do Aluno (Anexo I) sera a do art. 98, com anotacdo “nada digno de registro”.

Art. 103 — A afericao do conceito sera feita 10(dez) dias antes do final do curso, podendo, no
entanto, sofrer alteracdao em face de ocorréncias posteriores;

Art. 104 — Ao aluno sera dado conhecimento da nota obtida no conceito, que entrara no calculo da
média final, como se uma disciplina fosse.

Do Desligamento
Art. 105 — Sera proposto ao Delegado Geral da Policia Civil, o desligamento do curso, do aluno que:
I - requerer o desligamento;

II — receber parecer médico que o impossibilite de freqiientar o curso, homologado por junta
médica oficial;

III - tiver omitido a existéncia de fato que o tornaria possivel de exclusao do processo seletivo;



IV — matriculado, n3do se apresentar no prazo fixado;

V — ndo obtiver a freqgliéncia exigida e/ou ndo alcangar as médias minimas estabelecidas para as
disciplinas, inclusive no conceito;

VI — a qualquer tempo apresentar comportamento incompativel com a fungdo policial;
VII - falecer no decorrer do curso;

VIII - concluir o curso.

Da Aprovacao

Art. 106 — Sera considerado aprovado no curso, o aluno que obtiver simultaneamente, no minimo,
a freqiiéncia exigida, e o grau dentro da escala zero (0) a 100(cem), como segue:

I — 90% de freqiiéncia no curso em que nao seja exigido 100%.

II — nota 60, na média aritmética das provas e avaliagGes de cada disciplina.
III — nota 60, em cada disciplina pratica;

IV — nota de armamento e tiro (projeto do curso define).

Art. 107 — A porcentagem da freqliéncia para efeito de aprovacao sera calculada sobre o computo
dos trabalhos relativos as aulas e atividades.

Art. 108 — Nos casos em que o curriculo for composto por temas agrupados em modulos, o Projeto
de Curso dispora a forma de avaliacao.

Art. 109 — Nos curso de Formagdo Técnico — Profissional ndo havera recuperacdo, ou segunda
chamada, sendo admitida a dependéncia em disciplina quando e nos termos que o Conselho de
Coordenacdo da ESPC deliberar.

Da Classificagao

Art. 110 — Os alunos serdo classificados através da média aritmética dos graus das disciplinas do
curriculo do Curso e do Estagio Supervisionado.

Art. 111 — Em caso de igualdade da classificacdo, o desempate sera feito dentro dos seguintes
critérios;

I — maior média aritmética nos modulos da base especifica do projeto do Curso de Formagao
Técnico-Profissional;

II — maior freqiiéncia no curso;
III — analise do boletim de comportamento do aluno;
Da Reprovagao

Art. 113 — Sera considerado reprovado o aluno que:



I — ndo obtiver o minimo de freqiiéncia exigida e/ou ndo alcancar as médias minimas estabelecidas;
IT — ndo atingir o minimo exigido em qualquer momento do desenvolvimento do curso.

Dos Resultados

Art. 114 — Ao término do curso, a Subdivisdo de Ensino formalizara os resultados evidenciados,
através de relatdrio proprio e expedira Diploma aos aprovados em Cursos de Formacao Técnico-
Profissional ou Superior de Policia e Certificado de Conclusao nos demais casos, assinados pelo
Diretor da ESPC e pela Chefia da Subdivisdo, onde constarao no préprio Diploma e Certificado, ou
em historico escolar a parte, os dados de identificagdo pessoal, a média final, a percentagem da
freqliéncia, a composicao curricular, a carga horaria, o periodo de realizacdo do curso e registros
na respectiva Subdivisdo.

Art. 115- As cdpias do relatério contendo a ordem de classificagdo no curso serdao encaminhadas ao
Conselho da Policia Civil para os fins de direito, entregue individualmente ao aluno e arquivadas nas
pastas escolares.

Art. 116 — Poderao ser fornecidas segundas vias de Diplomas e Certificados no caso de extravios,
ou declaragbes de participagdo em cursos, apds solicitacao por escrito, sempre a critério da Diregao
da ESPC.

Art. 117 — Aos alunos que obtiverem as trés melhores no curso, serdo conferidas medalhas de
ouro, prata e bronze e certificados de honra ao mérito, respectivos.

Art. 118 — Somente concorrerdo aos trés(3) primeiros lugares os alunos sem punigao disciplinar de
qualquer natureza.

Art. 119 — Os alunos aprovados terdo os seus nomes gravados, por turma, em placa metalica fixada
em brasa de madeira, passando a fazer parte integrante da galeria dos ex-alunos.

Da Formatura

Art. 120 — Por ocasidao de encerramento do curso, a Escola promovera as solenidades de formatura,
com presenca obrigatdria de todos os alunos.

Art. 121 — O aluno devera comparecer trajado de acordo com o exigido.

Art. 122 — Devera estar presente a solenidade uma hora antes do inicio, dirigindo-se ao local
designado permanecendo sentado e em siléncio.

Art. 123 — Devera ficar em pé, por ocasido:

I — da entrada das autoridades;

II — da entrada das Bandeiras;

IIT — da execucdo do Hino Nacional;

IV — da leitura do Cddigo de Etica do Policial;

V — da execucdo do Hino da Policia Civil;



VI - na saida das autoridades.

Art. 124 — Por ocasido da chamada nominal, o aluno deve se dirigir a mesa Diretora, de cabeca
erguida, maos firmes e receber o Diploma ou Certificado de Conclus3o da autoridade o aperto de
mao.

Art. 125 — Devera permanecer sentado e em siléncio durante o transcorrer da solenidade.

Art. 126 — Para participar das efetividades, o aluno podera convidar familiares e amigos.

Do Representante da Turma e Suplente

Art. 127 — Representante da Turma e Suplente (para substituir o Representante da turma na sua
auséncia, ou para assessora-lo) sdo alunos regularmente matriculados, indicados pelo Gestor
Disciplinar, para o fim especial de representar a respectiva turma junto aos setores educacionais e

administrativos desta Escola.

Art. 128 — A designagao far-se-a nos primeiros dias do Curso e tera a supervisao da Subdivisdo de
Ensino.

Da competéncia do Representante da Turma
Art. 129 — Ao representante da Turma compete:

I — receber a turma, para qual foi indicado, nos assuntos pertinentes, junto aos Setores
Educacionais e Administrativos respeitando a ordem hierarquica;

II — receber representacoes coletivas, em carater oral ou por escrito, encaminhando-as Gestor
Disciplinar;

III — receber e encaminhar a Subdivisdo de Ensino requerimentos, avisos, intimagoes,
correspondéncias e outros expedientes, dando ciéncia aos interessados;

IV — comparecer a reunido para a qual for convocada;

V — atentar para que haja disciplina, ordem e respeito nas salas de aula, de atividades, refeitorio,
vestiarios, etc;

VI — fiscalizar o uso obrigatdrio do crachd de identificagdo;
VII — zelar pelo vestuario e aparéncia dos colegas;

VIII — colaborar no sentido de evitar aglomeragdo nos corredores, vestiarios, refeitorios, etc, bem
como, nas dependéncias administrativas;

IX — providenciar junto a Subdivisdo de Ensino, a substituicdo de porta-cracha extraviados.

X — controlar a formacao de fila no Refeitdrio, bem como a relacdo dos alunos que fizeram suas
refeicdes na ESPC.

XI — observar que seja mantida atitude respeitosa na sala de aula e atividades, alertando aos
colegas para, em silencio e em pé, receberem os professores, autoridades e visitantes;



XII — conduzir a Subdivisdo de Ensino os colegas com problemas de saude fisica ou mental, para
encaminhamento médico, odontoldgico ou psicoldgico;

XIII — comunicar ao Gestor de Disciplina as entradas atrasadas e saidas antecipadas dos colegas.

Paragrafo Unico — O representante da Turma so tera acesso a sala dos professores, quando for
chamado ou por motivo de forga maior.

Da Destituicdo do Representante da Turma

Art. 130 — Dar-se-a a destituicdo do Representante da Turma e imediata indicacao de outro,
quando for caracterizada:

I — desisténcia;

II - ineficiéncia;

I1I - negligéncia;

IV — desligamento do curso.
Do Regime Disciplinar
Disposicbes Preliminares

Art. 131 — O Regime Disciplinar tem por finalidade orientar o aluno na utilizacdo consciente da
liberdade que lhe é concedida na Escola, dentre as normas de conduta que a vida em grupo impode.

Art. 132 — O Regime Disciplinar aplica-se a todos os alunos matriculados na Escola.

Art. 133 — O Policial Civil matriculado em curso ficara a disposicdo da Escola, subordinando-se a
Diregdo e as normas vigentes.

Art. 134 — A hierarquia e a disciplina, por serem fundamentais a funcdo policial, deverdo ser
observadas rigorosamente.

§ 10 - Hierarquia é a devida subordinacao as autoridades no ordenamento de suas atribuicoes.
§ 20 - Disciplina é a conduta respeitosa, traduzida na observancia dos regulamentos, obediéncia as
autoridades e cumprimento dos deveres.

Art. 135 — Todas as acoes e atitudes contrarias as normas do presente manual, constituem atos de
indisciplina.

Art. 136 — Perante a organizacdo escolar, todos os alunos tém os mesmos direitos e deveres, ndo
havendo discriminagdo quanto ao grau de escolaridade exigido, nem quanto a carreira policial a
que se destinam.

Art. 137 — A valorizacdo do aluno se fara através dos aspectos de educacao e da cultura e
qualidades profissionais.

Art. 138 — S3o consideradas transgressoes disciplinares as violagOes as disposicdes previstas neste
Manual do Aluno.



Art. 139 — A dosimetria de reprimenda sera de acordo com a intensidade, reincidéncia, reincidéncia
€ repercussao.

Art. 140 — Através do Regime Disciplinar, deve o aluno;
I — acostumar-se a obediéncia consciente e racional:
II — fortalecer a vontade e formar o carater policial;

III — desenvolver e robustecer a consciéncia moral, entendendo que a todo direito corresponde um
dever;

IV — formar e consolidar habitos de ordem, de pontualidade, de perseveranga, de economia, de
higiene geral, de urbanidade, de respeito humano;

V — saber fazer uso do tom de voz, saber portar-se até nos movimentos mecanicos de mover-se,
sentar, caminhar, correr.

Das InfracOes Disciplinares

Art. 141 — Serdo consideradas infragdes disciplinares todas as violacdes a deveres e proibicdes
previstos neste Manual do Aluno, bem como especificamente:

I — inscrever-se para as refeicoes e delas nao se servir;

II — extraviar de porta o cracha de identificagdo nas dependéncias da Escola;

III — faltar com o respeito ou urbanidade, com professores, funcionarios e colegas;

IV — ndo observar regras de assiduidade ou pontualidade escola;

V — transitar em recinto privativo da administracao da ESPC, sem previa autorizagao;

VI - perturbar o sossego ou a tranquiilidade no ambito da ESPC;

VII - transitar no recinto privativo da administracdo da ESPC, sem prévia autorizacao;

VIII — promover reunido festiva de qualquer natureza no recinto da ESPC, sem prévia autorizacao;

IX — dirigir-se ao pessoal da administragao para quaisquer fins, salvo aqueles designados pela
Direcao;

X — retardar, sem motivo justo, a execucdo de qualquer ordem legitima;
XI — simular doenca para esquivar-se do cumprimento de obrigacdes escolar;

XII — deixar de comunicar ao representante de turma ou ao suplente, ocorréncia de doenga de
carater infecto-contagiosa;

XIII — transitar em area proibida a aluno, bem como, no corredor de bloco de alojamentos
destinados a alunos do sexo oposto, sem previa autorizacao;



XIV — deixar de comunicar a Autoridade Escola competente falta ou irregularidade de que tenha
conhecimento;

XV — promover ou participar de jogo proibido ou oposta pecuniaria ou comprometedora;
XVI — entrar ou sair de dependéncia da ESPC por vias ndo autorizadas;

VXII - divulgar, por qualquer meio de comunicagao, fato ocorrido na ESPC;

XVIII — ndo observar normas em vigor na ESPC;

XIX — desobedecer ordem de servidor competente, salvo quando manifestamente ilegal, ou referir-
se de modo depreciativo a seus atos;

XX — comentar assunto reservado ministrado na ESPC em local publico ou com pessoa estranha a
Policia Civil;

XXI — retirar qualquer documento ou objeto das dependéncias da ESPC, sem previa autorizagao;
XXII — extraviar ou danificar bem pertencente a ESPC, de forma dolosa ou culposa;

XXIII — contatar servidor ou docente com o fim de obter vantagem ilicita para si ou para outrem;
XXIV — apresentar-se em estado de embriaguez;

XXV — faltar com a verdade ao prestar informacdo a administracdo;

XXVI — utilizar-se do anonimato para qualquer fim;

XXVII — provocar alteracdo na ordem;

XXVIII — instigar ou induzir outrem ao descumprimento de norma em vigor na ESPC;

XXIX — usar de meio ilicito na execucao de qualquer atividade de ensino;

XXX — promover ou participar de manifestagdo contra ato de autoridade legalmente constituida;
XXXI — provocar animosidade entre alunos;

XXXII — praticar ato que comprometa o conceito ou imagem da Policia Civil ou da ESPC;

XXXIII — atribuir-se, a qualidade de Policial Civil, aluno ndo pertencente aos quadros da Policia Civil;
XXXIV — dar reconhecimento a terceiro de assunto classificado como sigiloso;

XXXV — freqlientar lugar incompativel com a condicdo de aluno da ESPC ou funcao policial;
XXXVI — concorrer, de qualquer forma, para luta corporal de alunos ou de terceiros;

XXXVII — desacatar, ameacar ou agredir docente, servidor, aluno ou terceiro;

XXXVIII — provocar escandalo;



XXXIX — praticar ato incompativel com a moral ou dignidade;
XL — introduzir ou guardar bebida alcodlica na ESPC;
XLI — apresentar, maliciosamente, comunicacado inveridica contra servidor ou aluno;

XLII — portar armas, o aluno de Curso de Formacdo Técnico-Profissional, em qualquer dependéncia
da Escola, exceto quando o fato constituir atividade curricular, determinada pelo Instrutor.

Das Penas Disciplinares

Art. 142 — S3o0 Penas Disciplinares;

I — adverténcia;

II - repreensdo;

IIT - suspensao;

IV — exclusao do curso;

Art.143 — S3o circunstancias que sempre atenuam a pena:

I — ter o transgressor procurado diminuir as conseqiiéncias da falta, ou procuragao reparar o dano;
II — ter confessado, espontaneamente, a autoridade da Escola;

III — o comportamento discente e escolar;

Art. 144 — S3o circunstancias que sempre agravam a pena quando nao qualificam outra
transgressao:

I - reincidéncia;
II — pratica de transgressao durante a realizacdo de atividade discente ou em prejuizo dela;

III — coagado, investigacdo, suborno ou determinacgdo para outro aluno ou servidor, pratique a
transgressao ou dela participe;

IV — impedir, dificultar, ou prejudicar a apuracao de falta cometida;
V — valor e a utilidade dos bens atingidos e o grau da autoridade ofendida;
VI — concurso de dois ou mais agentes na pratica de transgressao.

Art. 145 — Constitui circunstancias que exclui sempre a pena disciplinar a nao exigibilidade de outra
conduta do aluno

Art. 146 — A pena de adverténcia podera ser oral, expressa, podendo ainda ser aplicada
cumulativamente a pena acessoria de publicacdo do ato em edital interno, ndo se aplicando nos
casos de reincidéncia.



Art. 147 — A pena de repreensdo sera aplicada expressamente, constara dos assentamentos
escolares e podera ser aplicada cumulativamente pena acessoria de publicagao interna do ato.

Art. 148 — Toda pena de suspensdo constara dos assentamentos escolares, sera divulgada em
edital interno e o aluno ficara impedido de participar das atividades programadas no periodo da
suspensao, obedecendo ao limite de 15 dias.

Art. 149 — Para a imposicao das penas de adverténcia, repreensao e suspensao proceder-se-a
investigacao sumaria dos fatos constitutivos, através de Auto de Informagdo Disciplinar elaborado
por professor, autoridade ou funcionario da Escola.

Art. 150 — A pena de exclusao sera aplicada através da instauracdo de Procedimento Disciplinar
Escolar, presidido por Autoridade da Escola, que comprove a gravidade ou reincidéncia do fato e
implicara na proposta ao Delegado Geral da Policia Civil, de desligamento do aluno, garantido o
direito de defesa.

Art. 151 — Cabera ao Diretor da Escola a imposicdo das penas, por escrito e fundamentada, no
prazo de 5 (cinco) dias, contados apds cientificado da penalidade.

Art. 152 — Imposta a pena e atendidas condigdes especiais do caso concreto, esta podera ter feito
suspensivo, ao receber o recurso.

Da Classificagao das Penas
Art. 153 — As infragOes disciplinares classificam-se, segundo a intensidade, em:

I - Leves — de 1 a 2 (Adverténcia)
- de 3 a 9 (repreensao)

II — Médias — de 10 a 24 (suspensao)

III — Graves — de 25 a 44 (exclusao)

Art. 154 — A sancgdo de suspensdo também sera aplicada, quando:
I — da reincidéncia de infracdes punidas com repreensdo;

II — o aluno que, mediante uma ou mais agao ou omissao, praticar duas ou mais infracoes, sera
aplicada sangdo relativa a mais grave.

Da Aplicacao das Sangbes

Art. 155 —Fica estabelecida a quantidade de dias de suspensdo a ser aplicada ao aluno infrator,
com fixacdo dos limites minimo e maximo, que é a sanc¢do “in abstrato”, conforme tabela ao
presente ao presente Regime Escolar (Anexo III), bem como o “quantum” de dias de suspensao a
ser quando da pratica de falta de natureza média ou na hipétese de ser o aluno reincidente na
pratica de falta de natureza leve.

Art. 156 — As penalidades previstas neste Regulamento geram efeitos exclusivamente escolares,
representando o Diretor da Escola Superior de Policia Civil a autoridade competente quando o
comportamento do aluno infringir preceitos da legislacao que Ihe for peculiar.



Art. 157 — Quando a transgressao disciplinar constituir também infracdo penal, o fato sera
comunicado a autoridade policial competente.

Art. 158 — O somatorio das sangoes disciplinares de suspensao nao excedera a 2/3 do limite
maximo das faltas admitidas na atividade de ensino.

Art. 159 —No periodo correspondente a sangdo de suspensdo, sera computado como falta ndo
justificada, devendo o aluno permanecer afastado de todas as atividades de ensino programadas.

Art. 160 — A sancgdo de exclusdo sera aplicada quando se comprovar a incidéncia de infracdo de
natureza grave, bem como na reincidéncia de infragdes de natureza média ou na contumacia.

Art. 161 — Entende-se por contumacia a aplicacao de mais de 02 sangdes disciplinares, idénticas ou
nao.

Art. 162 — Ser3, ainda, aplicada a sangao de exclusdo ao aluno que houver;
I — prestado informacao falsa quando do processo seletivo, ou de sua apresentagao na ESPC.
II — omitido fato que impossibilitaria sua matricula.

Art. 163 — A conclus3o do curso ficara obstada até o término do Procedimento Disciplinar Escolar
que apure a responsabilidade em tese apenada com exclusao.

Art. 164 — A sancdo de suspensdo sera cumprida no primeiro dia Util subseqiiente a decisao,
ficando o aluno proibido de participar das atividades de ensino e as faltas consignadas na lista de
freqliéncia.

Art. 165 — Quando for julgado necessario, O Diretor da Escola constituird comissdo, designando até
3 membros, para apurar transgressao disciplinar do aluno, ao qual sera assegurada ampla defesa.

Art. 166 — As penalidades atribuidas as violacdes dos deveres e proibigdes nao tipificadas na segdo
II, do Capitulo IX, serdo deliberadas pelo Conselho de Coordenacao da Escola Superior de Policia
Civil.

Art. 167 — Os casos omissos neste Manual serdo decididos pelo Diretor da Escola Superior de Policia
Civil.

Aprovado pelo Conselho de Coordenacao da ESPC, encaminhe-se a deliberacdo do Egrégio
Conselho da Policia Civil, para vigorar em substituicdo ao Manual do Aluno em vigor por forca da
Deliberagao 375/00.






